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มหาวิทยาลัยมหิดล (...........................) 
ที่อยู่ ............................................
..................................................
โทร .................. โทรสาร ...........................
ที่  
วันที่               
เรื่อง   
ขออนุมัติงด/ลดค่าปรับสัญญา.................................................................................  
เรียน
กรรมการผู้จัดการบริษัท......................................................
อ้างถึง  1. สัญญาจ้างเลขที่ .......................................................... ลงวันที่ .....................................
           2. หนังสือมหาวิทยาลัยมหิดลที่ ........................ ลงวันที่ ....................................
 3. หนังสือบริษัท เลขที่ .................... ลงวันที่ .................................................
  ตามที่ มหาวิทยาลัยมหิดล ได้ว่าจ้างบริษัท ................................. เป็นผู้รับจ้าง ตามสัญญา.................................................................................. มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา  ในวงเงินทั้งสิ้น ......................- บาท   (.......................................) ตามสัญญาที่อ้างถึง 1  และได้มีหนังสือ แจ้งกำหนดวันให้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญาจ้าง โดยต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ................................ ตามหนังสือที่อ้างถึง 2  ต่อมาบริษัทฯ ได้มีหนังสือแจ้งขอสงวนสิทธิ์ขยายระยะเวลาสัญญาเนื่องจาก................................... ตามที่อ้างถึง 3 นั้น
มหาวิทยาลัยมหิดล/ส่วนงาน  ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า ปัญหาดังกล่าวเกิดผลกระทบต่อการปฏิบัติงานของบริษัทฯ ผู้รับจ้างจริง แต่เนื่องจากสัญญาดังกล่าว ได้ครบกำหนดเวลา และมีค่าปรับเกิดขึ้นแล้ว มหาวิทยาลัยจึงพิจารณาเป็นงด/ลดค่าปรับให้กับบริษัท .............ชื่อบริษัท...................  เป็นจำนวน........................วัน  และให้ถือว่าหนังสือฉบับนี้ เป็นส่วนหนึ่งของสัญญา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 
ขอแสดงความนับถือ
(.....................................................................)
............................................................


